Notice d’utilisation d’une classe virtuelle
BigBlueButton (enseignant) avec Moodle

(v1.0 : 22/11/2019)
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1- Créer une classe virtuelle

Dans Moodle (MADOC, PRODOC ou EXTRADOC) vous pouvez ajouter une activité
bigbluebutton

Procédure :

& Activer le mode édition

== Ajouter une activité ou une ressource

e Activer le mode édition

e Ajouter une activité

@ @) sigBluesuttonsN

NP

e Sélectionner 'activité BigBlueButtonBN
e [Ajouter] l'activité
e Saisir le nom de la conférence (peut-étre modifier plus tard)

v Paramétres généraux

Nom de la conférence * Cours de Test

R

Afficher plus._.

e [Enregistrer et afficher]
¢ Maintenant vous pouvez [Entrer dans la session] de la salle de webconférence a tout
moment.



2- Entrer dans la session

2-1 Choisir votre mode audio

Microphone pour parler et écouter (si vous étes conférencier)

e Ecoute seule pour uniquement écouter la conférence

Voulez-vous rejoindre l'audio ?

g O

Microphone Ecoute seule

2-2 Autorisation du navigateur

Votre navigateur (Chrome ou Firefox) doit autoriser 'usage du microphone

& 25 ) htips://bbb-iaas.univ-nantes.fr/htmlScli

schent/join{sessionTok

Autorisez-vous bbb-iaas.univ-nantes.fr a utiliser votre
microphone 7

Microphone 3 partager :

Réseau de microphones (Realtek Audio)

[]5e souvenir de cette décision

Me pas autoriser

Autoriser BigBlueButton & utiliser vos
périphériques multimédias

Autorizez-nous pour nous permettre d’utiliser vos appareils
multimédias, afin de vous joindre & la conférence voca

Puis réaliser le test d’écho :



Ceci est un test d'écho privé. Prononcez quelques mots. Avez-vous
entendu de ['audio ?

Qui Non

Si vous entendez votre voix, appuyer sur Oui et entrer dans la conférence
Si vous n’entendez pas votre voix il faut recommencer en appuyant sur Non.

En cas d'utilisation de périphérique externe (ex: micro casques) vérifier que votre matériel est
bien branché et que vous avez bien sélectionné le matériel.

2-3 Modifier vos parametres audio

Modifier vos parameétres audio

Veuillez noter qu'une boite de dialogue apparaitra dans votre navigateur, vous demandant
d'accepter le partage de votre micro.

Source du Micro Source du haut-parleur

Réseau de microphones (Realtek Audia) no audicoutput found ‘

Test your speaker volume [ Jousrson o

3
Retour Réessayer

(1)- Jouer son pour tester si vous entendez bien le son (régler le volume du PC ou du casque si
besoin)

(2)- Vérifier les sources du micro et du haut parleur (un ordinateur portable a un micro et un
haut-parleur interne)

(3)- Réessayer le test d’écho



3- Utilisation de l'interface présentateur

MESSAGES { Discussion publique

Test reunion imencer |'enregistrement |

Discussion publique

NOTES Bienvenue sur Test reunion!
Notes Partagées Pour comprendre comment fonctionne
BigBlueButton, veuillez voir nos tutoriels vidéos.
UTILISATEURS (1) =
Pour joindre la communication audio, cliquez H
= BOITEUX Christophe sur l'icdne du casque (en haut i gauche). Merci Welcome TO BIgBlueBUtton
d'utiliser un casque, pour éviter I'écho. BigBlueButton is an open source web conferencing system designed for online learning

Cette session peut étre enregistrée.

This server is running BigBlueButton. N

CHAT WEBCAMS AUDID EMOJIS
Send public and private Hold viswal meetings Communicate using high Express yoursell

messages. quality audio

POLLING SCREEN SHARING MULTI-USER WHITEBOARD
Pall your users anytime. Share your screen. Draw tagether.

R T &

For more information visit bigbluebutton.org =

Diapositive1 |v| > ® — 3

3-1 Ajouter une “action”

= Débuter un sondage e Débuter un sondage
_ EJ Chargerune — e Partager un vidéo You tube (ajouter le lien fournit par you tube

présentation e Charger une présentation au format PDF (max de 50Mo et 400 diapos)
o \F:a"%?gg devidéo c’est préférable et plus rapide & convertir
aulupe

Pour déposer un document il faut “glisser-déposer” votre fichier dans la
zone ou parcourir votre explorateur de fichier pour le sélectionner.




Présentation Fermer

As a presenter you have the ability of uploading any office document or PDF file. We recommend
PDF file for best results. Please ensure that a presentation is selected using the circle checkbox on

the right hand side.

O default.pdf ZI®

Puis télécharger (1) pour convertir le document en présentation pour la conférence.

Présentation Fermer

As a presenter you have the ability of uploading any office document or PDF file. We recommend
PDF file for best results. Please ensure that a presentation is selected using the circle checkbox on

the right hand side.

0 default.pdf RO

D Mon support de cours.pdf Pour étre chargg... @'@]@'

Une fois la conversion effectuée votre document apparait dans la conférence pour tout le
monde.

Si la conversion prend trop de temps ou échoue, un fichier trop volumineux, un autre type de
support : utiliser le partage d’écran

Vous pouvez ensuite naviguer a I'aide des fonctions de I'outil.

Diapositive suivante

¢ Diapositive 1 “




3-2 Partager votre écran

e nt=cnl  Vous pouvez partager votre écran pour présenter plus facilement une

application ou bien une présentation trop volumineuse pour étre converti par le
serveur BBB.

Sélectionner et autoriser ce que vous voulez partager : au plus simple choisir votre écran

a https://bbb-iaas.univ-nantesdr/html5Sdient/join?sessior

| I 1 Autarisez-vous bbb-iaas.univ-nantes.fr 3 voir votre
D écran ¥

Eenétre ou écran a partager :

Sélectionnez une fenétre ou un écran o

[

Me pas autoriser

[] 5e souvenir de cette décision

Autoriser

3-3 Partager votre webcam

Partager webcam

Sélectionner votre webcam et sa qualité puis partager pour étre vu de tous les
@ t participants

Paramétres de la webcam

Caméra

| Integrated Webcam |~
Qualité

| Medium quality w

Annuler Commencer 3 partager

O



3-4 Enregistrer votre conférence

Votre présentation peut étre enregistrer sur le serveur. |l suffit de déclencher I'enregistrement.

Commencer 'enregistrement

ommencer 'enregistrement )

(Vous pouvez sélectionner le bouton d'enregistrement ultérieurement pour mettre
Commencer ['enregistrement , . .
l'enregistrement en pause.)

) Le chronométre d’enregistrement permet de voir si I'enregistrement est activé. Il
O 00:08 permet aussi de stopper (en pause) I'enregistrement a tout moment.

Enregistrement en pause

Etes-vous siir de vouloir mettre I'enregistrement en pause ? (Vous pouvez reprendre
en sélectionnant & nouveau le bouton d'enregistrement.)

L’enregistrement se terminera tout seul a la fermeture de votre session. Vous le retrouverez
aprés un temps de conversion (de quelques minutes a plusieurs heures) sur votre plateforme

comme une session précédente.

3-5 Utiliser la discussion

Dans la conférence des questions peuvent étre

posés par les participants dans la discussion.
Vous pouvez y répondre en écrivant au publique

ou directement a la personne en privé.

Il suffit d’écrire et de valider 'envoie avec la
fleche bleue.

Envoyer message

Bonjour et bienvenue dans cette
cunférena:e|




4- QOutils d’administration

la conférence.

EA . s
¢ Plein écran

. déconnectera tous les participants.
@' Curyrir les

paramétres
(i) Apropos
(@) Aide )

=1 Raccourcis clavier

E Mettrefinala
réunion ., -
Vous pouvez aussi gérer les utilisateurs :
[ Déconnexion

- h

MESSAGES ¢ Discy

Discussion publique

MOTES Biem

Motes Partagees Pour

UTILISATEURS (1)

"atte

R & g°

=

En haut a droite de l'interface vous trouver le menu d’administration de

Vous pouvez ici terminer la conférence : Mettre fin a la réunion ce qui

Effacer toutes les icdnes
de =statut

Mettre en sourdine tous
les utilizateurs

Mettre en sourdine tous
les utilizateurs sauf e
presentateur

Sauvegarde les noms
d'utilisateur

Verrouiller les
participants

Créer des réunions

privées

E¥ Ecriture des sous-titres

Vous pouvez aussi donner a une personne le role de présentateur : cliquer sur son nom et

choisir : Définir comme présentateur

priveée

% BOITEUX Christophe {2 Démarrer une discussion I

CJ Définir comme !

présentateur
G} Retirer 'utilisateur

,2_ Rendre utilisateur normal



